Функціональні (посадові) обов'язки 
класного керівника:
	
Класний керівник планує, організовує і проводить виховну та культурно-масову позаурочну діяльність з учнями. Сприяє  становленню їх як особистостей,
створює умови для розвитку їхніх  здібностей, талантів.
Вивчає індивідуальні особливості, інтереси, нахили учнів., їхнє  ставлення до навчання, праці,  громадськихдоручень, організовує,проводить батьківські збори.
Постійно утверджує повагу до  принципів загальнолюдської моралі: правди, справедливості; патріотизму, доброти, стриманості, працелюбності.
Розвиває пізнавальні інтереси  учнів, залучає їх до гуртків технічної і художньої творчості.
Дотримується педагогічної етики, поважає гідність учнів, захищає  їх від будь-яких форм фізичного  або психологічного насильства,  запобігає шкідливим звичкам, пропагує здоровий спосіб життя.
Постійно підвищує свій професійний рівень, загальну культуру.
Несе особисту відповідальність  за дотримання правил техніки  безпеки, норм санітарії та гігієни  у приміщенні школи.
Щоденно перевіряє відвідування  учнями занять.
Виховує повагу до людей, культурно-національних, духовних,  історичних цінностей України,  дбайливе ставлення до навколишнього середовища. Організує  лекції, бесіди, диспути, зустрічі,перегляд телепередач та ін.
Спрямовує роботу і надає допомогу органам учнівського самоврядування. Забезпечує належне  щоденне чергування-учнів у класі  та чергування класу по школі.
Систематично, відповідно до графіка, затвердженого директором  школи, проводить інформаційно-просвітницькі, виховні, позакласні заходи.
Разом з батьками забезпечує щоденне відвідування занять учнями  у шкільній формі встановленого  зразка.
Орієнтовний перелік документації, яку 
веде класний керівник:

· Класний журнал.
· Особові справи учнів.
· Табелі успішності учнів.
· План виховної роботи.
· Конспекти виховних годин, годин  спілкування, диспутів.
· Розробки сценаріїв виховних заходів.
· Тека психолого-педагогічних спостережень.
· Щоденник роботи з «важкими»  учнями.
· Протоколи батьківських зборів.
· Матеріали щодо запобігання дитячому травматизму, бесіди з правил дорожнього руху, облік проведення інструктажів з безпеки  життєдіяльності.    
· Літопис або фотодокументи класних справ.














Циклограма класного керівника

Щоденно:
1. Робота з тими, хто запізнюється, та виявлення причин   
                       відсутності  учня.
2. Організація харчування учнів.
3. Організація чергування учнів.
4. Індивідуальна робота з учнями. 
5. Контроль за зовнішнім виглядом.
Щотижня:
1. Перевірка щоденників.
2. Проведення заходів за планом.
3. Робота з батьками за планом.
4. Робота з вчителями-предметниками.
5. Зустрічі з психологами або медсестрою, психолого-педагогічні спостереження.
Щомісяця:
1. Відвідування уроків класу.
2. Консультації психологів стосовно  важковиховуваних дітей.
3. Збирання коштів на потреби класу.
4. Зустрічі з батьками за планом.
5. Нарада щодо планування роботи.
Один раз на семестр:
1. Оформлення класного журналу.
2. Семінар класних керівників.
3. Аналіз виконання плану, корекція.
4. Проведення батьківських зборів, засідання батьківського комітету.
Один раз на навчальний рік:
1. Оформлення особових справ.
2. Аналіз роботи та складання плану
виховної роботи.
3. Статистичні дані.
4. Проведення відкритого виховного  заходу.





